STATISZTIKAI ES GAZDASAGI UGYINTEZO SZAKKEPESITES
SZAKMAI ES VIZSGAKOVETELMENYEI

L

AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1. A szakképesités azonositd szama: 52 462 01 1000 00 00

2. A szakképesités megnevezése: Statisztikai és gazdasagi ligyintéz6

3. Szakképesitések kore:

‘ 3.1 ‘ Részszakképesités ‘ Nincs
‘ 3.2 ‘ Elagazasok ‘ Nincsenek
33 Szakképesités-raépiilés
Azonositdészdm: 52 462 01 0001 54 01
Megnevezés: Statisztikai szervezo, elemz6
4. Hozzéarendelt FEOR szam: 3607

5. Képzés maximalis id6tartama:

Szakképesités/Szakképesités-raépiilés megnevezése Szakképzési évfolyamok szama Oraszam
Statisztikai és gazdasagi ligyintézo 1 1000
Statisztikai szervezo, elemz6 - 500

SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE:

1I.

EGYEB ADATOK

Statisztikai és gazdasagi tigyintézo

1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetenciak:
Iskolai eloképzettség:
Szakmai el6képzettség:

Eloirt gyakorlat:

Elérhet6 kreditek mennyisége:

Palyaalkalmassagi kovetelmények:
Szakmai alkalmassagi kovetelmények:

2. Elmélet aranya:
3. Gyakorlat aranya:

érettségi vizsga

nem sziikségesek
nem sziikségesek
60%
40%

Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben):

Iddtartama (évben vagy félévben):
Szintvizsga (iskolai rendszerben):
Ha szervezhet6, mikor:
Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat:

van
0,5 év
nem szervezheto

nem sziikséges




SZAKKEPESITES-RAEPULES MEGNEVEZESE:  Statisztikai szervezd, elemzé

1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:
Szakmai el6képzettség: 52462 01 1000 00 00
Statisztikai és gazdasagi ligyintézo

Eldirt gyakorlat: -
Elérhet6 kreditek mennyisége: -
Pélyaalkalmassagi kdvetelmények: nem sziikségesek
Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek
2. Elmélet aranya: 60%
3. Gyakorlat aranya: 40%
4. Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
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MUNKATERULET

1. A szakképesitéssel legjellemzébben betdltheté munkakor, foglalkozas

A munkakor, foglalkozas

FEOR szama FEOR megnevezése

3607 Statisztikai {igyintéz6

2. A szakképesités munkateriiletének rovid, jellemzo leirasa

Kozremiikodik a vallalkozasok 1étesitésével, miikodésével kapesolatos dontések eldkészitésében
Kozremiikodik a statisztikai adatok gytijtésében, rendszerezésében

Tablazatot szerkeszt

A statisztikai informaciokbol viszonyszamokat szamol és vizsgalja azok dsszefliggéseit

Gyakorisagi sorokbdol moduszt, mediant szamol

A mennyiségi sorokbdl atlagot és szorast szamol

Atlagolja az id3sorok adatait

Aggregatumokat szdmol és azokbol érték-, volumen- €s arindexet szamol és elemez

Kiszamolja és értelmezi az aggregatumok kiilonbségeit

Meghatarozza a f6atlag (6sszetett intenzitasi viszonyszam) valtozasat, térbeli kiillonbozoségét
Standardizalassal kiszamolja a fdatlag valtozasara, térbeli kiilonb6zGségére hatd tényezok szamszerii
hatasat és elemzi azt

Kiszamolja a vallalkozas termelési értékét

Vizsgalja a tarsadalmi, gazdasagi jelenségeket

Vezeti az analitikus nyilvantartasokat

Leltarozasi feladatokat 1at el

Elszamolja a termelési koltségeket

A munkaiigyi nyilvantartasok alapjan adminisztracios feladatokat lat el

Ellatja az dgyviteli feladatokat (ligyiratkezelés, hivatalos levelezésben valdo kozremiikodés,
telekommunikacios eszkdzok hasznalata)

A szakképesités-raépiilés tovabbi munkateriiletének rovid, jellemzo leirasa

A vizsgalt sokasagot tobb ismérv szerint csoportositja, a feldolgozashoz és az eredmények rogzitéséhez
tobb dimenzios statisztikai tablat szerkeszt

A mennyiségi ismérv értékeibdl gyakorisagi sort készit, helyzeti kozépértékeket és atlagot szamol
Aggregatumok és egyedi indexek segitségével érték-, ar- és volumenindexet szamol és elemez
Osszefiiggés és kapcsolatvizsgalatot végez. Vizsgalja az ismérvek kozotti sztochasztikus kapcsolatokat
Iddsorokat elemez trendszamitassal

Vizsgalja a részatlagok és a foatlag valtozasat. Elemzésében feltarja a foatlag valtozasanak okait

A részatlagok valtozasabol kovetkeztet azok atlagos valtozasara. A stlyok valtozasabol kovetkeztet a
foatlag valtozasara

A jelenségek, események valtozasanak okait elemzi, ahhoz szamitasokat végez



Makroszinti termelési mutatokat hataroz meg, indexeket szamol és elemez
Adatfeldolgozasbol grafikus abrakat készit, kovetkeztetéseket von le, becsléseket végez

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azonositd szama

megnevezése

52 344 01 0000 00 00

Pénziigyi-szamviteli iigyintéz0

52 344 02 0000 00 00

Vallalkozasi ligyintézo

52 343 05 0000 00 00

Vam- és jovedéki ligyintézo

54 345 04 0000 00 00

Nonprofit menedzser

V.
SZAKMAI KOVETELMENYEK

A szakmai kovetelménymodulok felsoroldsa
A szakmai kdvetelménymodul azonositoja és megnevezése:
1968-06 Gazdalkodasi feladatok

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil

Ellatja az eszkdzgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat

Ellatja a bér- és 1étszamgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat

Részt vesz a vallalkozasi tevékenység gazdasagossdganak, a termelési tényezok
felhasznalasanak vizsgalataban

Ellatja a marketingtevékenységhez kapcsolodo tigyintézoi feladatokat
Kozremiikodik a vallalkozés beinditasdhoz, atalakitasahoz, megsziinéséhez
sziikséges adminisztrativ teenddk ellatasaban

Kapcsolatot tart a vevokkel, szallitokkal

Elkésziti a megrendeléseket

Kozremikodik a szerzédéskotéseknél

Kezeli a reklamaciokat

Elvégzi az egyeztetéseket a nyilvantartasok alapjan

Tulajdonsagprofil
Szakmai kompetenciak:

A szakmai ismeretek a tipus megjeldlésével

Tipus Szakmai ismeret

A nemzetgazdasag és agazati rendszere

A nemzetgazdasag teljesitmény-kategoriai és mérésiik
A vallalat helye a nemzetgazdasagban

A vallalkozas létesitése, mikodése, megsziinése
A befektetett eszkozokkel valod gazdalkodas
Készletgazdalkodas, a logisztikai rendszer

A munkaerd, mint emberi eréforras

Bérpolitika, bérrendszerek

Gazdalkodas és gazdasagossag

A vallalkozas vezetése

A vallalkozas stratégiaja

A vallalkozas valsaga

A marketing vallalati miikodése

A szerzddésekre vonatkozd szabalyok
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A szakmai készségek a szint megjeldlésével
Szint Szakmai készség
3 Olvasott szakmai szoveg megértése

hatékony



W
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Szakmai kommunikacid
Jogforrasok megfelel6 alkalmazasa
Hallott szakmai szoveg megértése

Személyes kompetenciak:
Dontésképesség
Rugalmassag
Megbizhatdsag
Felel6sségtudat

Tarsas kompetenciak:
Tomor fogalmazas készsége
Kapcsolatteremtd készség
Meggy6z0készség
Konfliktusmegoldo készség

Moédszerkompetenciak:
Logikus gondolkodas
Problémafeltaras és -megoldas
Hibaelharitas

A szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
2142-06 Pénziigyi és konyvvezetési alapfeladatok

A szakmai kdvetelménymodul tartalma:

Feladatprofil
Koézremiikodik a bankszamla nyitasnal
Kiallitja a pénzforgalmi nyomtatvanyokat, gondoskodik teljesitésiikrol
Ki- és bevezeti a bankszamlan megjelend teljesitéseket
Koveti a bankszamlakivonatok tartalmat, a bankszamlak egyenlegeit
Gondoskodik a bankszamla felett rendelkezésre jogosultak naprakészségérol (alairas-nyilvantartd karton)
Konyveli a bankszamléaval kapcsolatos gazdasagi eseményeket
Elszamolja a vevokkel kapcsolatos gazdasagi eseményeket
Elszamolja a szallitokkal kapcsolatos gazdasagi eseményeket
Elszamolja a termelési koltségeket
Konyveli az értékesitéssel kapcsolatos gazdasagi eseményeket
Kozremiikodik a mérleg és az eredménykimutatas dsszeallitasaban

Tulajdonsagprofil
Szakmai kompetenciak:
A szakmai ismeretek a tipus megjeldlésével
Tipus Szakmai ismeret
Pénzforgalom lebonyolitasa
Bankszamlak fajtai
Fizetési megbizasok teljesitése
Fizetési forgalom lebonyolitasa
Az allamhaztartas rendszere
Adobzasi alapismeretek
A személyi jovedelemado
Az éltalanos forgalmi ado
A szamviteli torvény. A beszamolo és konyvvezetési kotelezettség
A vallalkozas vagyona. A leltar és a mérleg
A konyvelési tételek szerkesztése, konyvelésiik
A targyi eszkozokkel kapcsolatos alapesemények — beruhazas, értékcsokkenés —elszamolasa
Anyagvasarlas és felhasznalas elszamolasa
A bérkoltség és jarulékainak elszamolasa
Munkavallalét terhel6 levondsok elszamolasa és a bérek kifizetése, atutalasa
A sajat termelésii készletek raktarba vételével kapcsolatos elszamolasok
Termékértékesitéssel kapcsolatos elszdmolasok
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C Eredménymegallapitas
C Mérlegkészités, zaras

A szakmai készségek a szint megjelolésével

Szint Szakmai készség

2 Szakmai olvasott szoveg megértése €s értelmezése
4 Jogszabaly-alkalmazas készsége

4 Szakmai nyelvezetii beszéd- és iraskészség

4 Szamnagysagok értelmezése

4 Hallott szakmai szoveg megértése

Személyes kompetenciak:
Dontésképesség
Rugalmassag
Megbizhatosag
Felel6sségtudat

Térsas kompetenciak:
Szakmai nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kapcsolatteremtd készség
Meggy6z0készség
Konfliktusmegoldd készség

Modszerkompetenciak:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Problémaelemzés, -megoldas

A szakmai kdvetelménymodul azonositoja és megnevezése:
1980-06 Ugyviteli feladatok

A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil
Hagyomanyos és digitalis dokumentumokat rendszerez
Regisztralja és karbantartja a vevo-, igyfélkapcsolatait
Hivatalos levelezést folytat hagyomanyos és digitalis formaban
Hivatalos okmanyokat tolt ki
A munkakoréhez kapcesolodo hivatalos ligyeket intéz (kdzigazgatasi szerveknél)
Jelentést készit
Adatbazisokat kezel, iratkezelést végez
Adatszolgaltatast végez
A termékhez, szolgaltatashoz kapcsolodo kisérdokmanyokat az illetékesekhez eljuttatja
Kezeli a szamitogépet €s tartozékait (adathordozok, szkenner, nyomtatd)
Szoveget, tablazatot szerkeszt
Telefont, faxot, fénymasol6 gépet kezel
Az elektronikus adatbazisok biztonsagos mentési munkalatait ellatja, az anyagokat
archivalja

Tulajdonsagprofil
Szakmai kompetenciak:
A szakmai ismeretek a tipus megjeldlésével

Tipus Szakmai ismeret
B A levelezés (hagyomanyos és digitalis) rendszerezésének, iktatdsanak menete, szabalyai
B A vevo-, tgyfélkapcsolatok regisztralasanak, nyilvantartasanak és kezelésének eljarasi
szabalyai
B A hivatalos levelek elkészitésének (hagyomanyos és digitalis) szabalyali, jellegzetes formai
C A hivatalos okmanyok kezelésének és felhasznalasanak szabalyai
B Az adatbazis-kezelés, az iratkezelés, az id6szakos jelentések elkészitésének szabalyai



A szerzddések alapvetd tartalmi €s formai kdvetelményei, jellemz6 szerzodésfajtak
A termékek és szolgaltatasok kiséré okmanyainak szerepe, kezelése, jellemz6 tipusai
A szamitogép és tartozékainak (adathordozok, szkenner, nyomtato) kezelése

A tablazatok készitésének tartalmi és formai kdvetelményei

Az elektronikus iigyintézés, levelezés, az internet és az intranet hasznalata
Elektronikus adatbazisok biztonsagi mentésének, archivalasanak modjai
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A szakmai készségek a szint megjeldlésével
Szint Szakmai készség

2 ECDL 3. m. Szovegszerkesztés
2 ECDL 4. m. Téblazatkezelés
2 ECDL 5. m. Adatbazis-kezelés
2 ECDL 7. m. Informécié és kommunikacid
4 Olvasott szakmai szoveg megértése
4 Hallott szakmai szoveg megértése
4 Szakmai kommunikacid
Személyes kompetenciak:
Felelosségtudat
Megbizhatdsag

Precizitas (pontossag)

Tarsas kompetenciak:
Motivalhatosag
Fogalmazo készség
Nyelvhelyesség

Moédszerkompetenciak:
Attekintd képesség
Rendszerezo képesség
Emlékezdképesség

A szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
2143-06 Statisztikai feladatok

A szakmai kdvetelménymodul tartalma:
Feladatprofil
Megismeri ¢€s értelmezi az adatgy(ijtés céljat. Hasznalja a hivatalos statisztikai adatokat és a standard
osztalyozasokat
Felhasznalja mas szervek nyilvantartasait. Hasznalja a mas célra készitett nyilvantartasokat
Az 6sszegyljtott adatokat ellendrzi. Statisztikai sorokat készit
Téblazatot szerkeszt
Tobb ismérv szerint csoportosit
A statisztikai sorokbol viszonyszamokat szamol és elemez, grafikus abrakat készit
A szamitasok és az elemzések soran felhasznalja a dinamikus és az intenzitasi viszonyszamok kozotti
Osszefiiggéseket
Gyakorisagi sorokbdl moduszt, mediant szamol
A mennyiségi sorokbol atlagokat és szorodas mutatokat szamol
A részsokasagokra jellemz6 viszonyszamokat atlagolja
Az éllapot- és a tartamidésorok adatait atlagolja
Aggregatumokbol érték-, volumen- és arindexet szamol és elemez
Kiszamolja és értelmezi az aggregatumok kiilonbségeit
Meghatarozza a foatlag (8sszetett intenzitasi viszonyszam) valtozasat
Standardizalassal meghatarozza a féatlag (Osszetett intenzitdsi viszonyszam) valtozasara, térbeli
kiilonbozoségére hato tényezok szamszerli hatasat
Elemzésében feltarja a foatlag valtozasanak okait
Kiszamolja a termelés értéki mutatoit
Vizsgélja a tarsadalmi, gazdasagi jelenségeket
Az 9sszegyljtott, feldolgozott informaciokat tarolja



T4jékoztatja a felhasznaloi, szolgaltatd szerveket

Tulajdonsagprofil

Szakmai kompetenciak:
A szakmai ismeretek a tipus megjeldlésével

Tipus
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Szakmai ismeret

A statisztika alapfogalmainak ismerete

Az adatvédelmi torvény ismerete

Adatok rendszerezése, statisztikai sorok és tablak szerkesztése

A viszonyszamok fobb csoportjainak, kifejezési formainak, meghatarozasuk modjainak
ismerete, grafikus abrazolasuk

A viszonyszam és egy adat segitségével egy masik adat meghatarozasa

A bazis- és a lancviszonyszamok, a megoszlasi és a dinamikus, tovabba az intenzitasi és a
dinamikus viszonyszamok kozotti 6sszefliggések alkalmazasa

Gyakorisagi sorok atlagolasa

Mennyiségi sorok atlagolasa

A részsokasagokra jellemzd viszonyszamok atlagolasa szamtani és (vagy) harmonikus
atlaggal

Idésorok adatainak atlagolasa szamtani és kronologikus atlaggal

Mennyiség és ar ismeretében értékek szamitasa

Ertékosszegekbél érték-, volumen- és arindexek szamitasa

Az aggregatumok kiilonbségének meghatarozasa és értelmezése

Foatlag-index szamitasa

Standardizalassal térbeli eltérés és id6beli valtozas okainak szamszertisitése

A termelés mikroszintli mutatéinak — bruttd termelés és bruttd hozzaadott érték —
meghatarozasa

A tarsadalmi, gazdasagi jelenségekre vonatkozdan viszonyszamszamitas

A sziiletési és a halalozasi ardnyszam, a természetes szaporodds és fogyas
meghatarozasanak, értelmezésének ismerete (0sszetétel, dinamika, intenzitasi stb.)

A szakmai készségek a szint megjelolésével

Szint Szakmai készség
3 Jogszabaly-alkalmazas készsége
4 Szakmai olvasott szoveg megértése €s értelmezése
4 Alapszintl kéziras-alkalmazasa
4 Statisztikai adatok nagysagrendjének realis becslése
4 Szamitastechnikai szoftverek hasznalata
4 Hallott szakmai szoveg megértése €s értelmezése
Személyes kompetenciak:
Felelosségtudat
Kitartas
Megbizhatosag
Precizités

Tarsas kompetenciak:

Kozérthetség

Hatékony kérdezés készsége
Tomor fogalmazas készsége
Fogalmazo készség
Nyelvhelyesség
Kapcsolatteremt6 képesség

Moédszerkompetenciak:
Logikus gondolkodas
Rendszerezd képesség
Numerikus gondolkodas
Kovetkeztetési képesség
Tervezési képesség



A szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
2144-06 Statisztikai szervezdi és elemzési feladatok

A szakmai kdvetelménymodul tartalma:

Feladatprofil
Statisztikai adatgytijtést szervez
Teljes korti adatgytijtést szervez
Mintavételes eljarassal adatot gytjt
Kérdoiveket készit, tesztel. A megszerkesztett kérddivekhez elkésziti a kitdltési
utmutatot
Statisztikai tablat szerkeszt
Az 6sszehasonlito tablak adataibdl intenzitasi €s dinamikus viszonyszamokat
szamol, bemutatja a viszonyitando sokasag valtozasanak okait és grafikusan
szemlélteti
Csoportosito tablak alapjan elemzi a struktira-dinamika 6sszefiiggését
Kombinacids tablak alapjan vizsgalja az ismérvek kozotti kapcsolatot
Kiszamolja az asszocidcios egylitthatokat
Meghatarozza a szorashanyadost
Meghatarozza a determindcios egylitthatot
Felirja a tapasztalati regresszios fliggvényt
Az iddsorok adataibol atlagos — abszolut és relativ — valtozast szamol és elemez
Az idésorok komponenseit felismeri és kiszamitja a trendet és a szezonalis
eltéréseket
Mozgobatlagokat és linearis trendet szamol
Mennyiségi sorokat abrazol
A mennyiségi sorokbol helyzeti kozépértékeket (modusz, median, kvartilisek,
decilisek) szamol
Meghatarozza az aszimmetria mérdszamait
Meghatarozza a koncentracios egyiitthatot
Atlagforméaban érték-, volumen- és arindexeket szamol és elemez
Foatlag-, részatlag- és Osszetételhatds-indexeket szamol féatlagok (6sszetett
viszonyszamok) ismerete nélkiil
Fisher-féle ar- és volumenindexet szamol
Fogyasztoi arindexet szamol. Atlagar-indexet szamol és elemez
Vizsgalja a bérek, jovedelmek realérték valtozasat
Kiszamitja a redlkamatlabat
Arollokat szamol
Meghatarozza a makroszintii termelési mutatokat
Mikro- €s makroszintii termelési indexeket szamol €s elemzi azok eltérését
Vizsgalja az oktatas, képzés f6 jellemzéit, az iskolazottsag szerkezetét
Vizsgalja a foglalkoztatottsag és a munkanélkiiliség mértékét
Abrazolja a jovedelemeloszlast
Kiszamolja az egészségiigy jellemzd mutatoit
Kiszamolja a szocialis ellatas jellemz6 mutatoszamait
Meghatarozza az igazsagligyi statisztika legfontosabb mutatdszamait
A statisztikai megfigyelés eredményét dsszegzi
Kimutatasokat készit. Statisztikai tablaba foglalja az eredményeket
Kovetkeztetéseket von le
Becsléseket végez
Az adatokat tovabbitja

Tulajdonsagprofil
Szakmai kompetenciak:
A szakmai ismeretek a tipus megjelolésével
Tipus Szakmai ismeret
A statisztikai torvény és az OSAP aktudlis valtozatanak ismerete
Az adatvédelmi torvény ismerete
Statisztikai adatgyjtés. Teljes korii és részleges megfigyelés
Kérdoivtervezés elmélete, gyakorlata, segédanyagai
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B Statisztikai tablaszerkesztés
B Rész- és f6sokasag dinamikajanak az Gsszetétel-valtozasra gyakorolt hatasanak értelmezése
B Ismérvek kozotti kapesolatok vizsgalata. Az asszociacid, a korrelacio és a vegyes kapcsolat
szorossaganak mérése
B Idésorok adatainak atlagos (abszolut és relativ) valtozasa
B Id6sorokbol a trend és a szezonalis eltérés meghatarozasa
C Mennyiségi sorok elemzése. Helyzeti kozépértékek szamitasa és abrazolas
C Az aszimmetria mérészamainak és a koncentracid erésségének meghatarozésa
B Erték-, volumen- és arindexek atlagformainak meghatérozasa és elemzése
C Kiilonboz6 sulyozast indexek Osszefiiggése, keresztformuldk és azok alkalmazasa
B Kozvetett modon is szamol féatlagindexet. Részatlagindexet atlag formaban és az
Osszefliggés alapjan is tud szamolni
B A stlyok dinamikaja alapjan megbecsiili az 6sszetétel-valtozasi indexet
C A termelés makroszintli mutatéi és azok volumenvaltozasanak vizsgalata
C A nominalis és realbérek, a jovedelmek valtozasanak elemzése
C Demografia, tarsadalomstatisztika ismerete
C Gazdasag- és agazati statisztika ismerete
A szakmai készségek a szint megjelolésével
Szint Szakmai készség
2 ECDL 3. m. Szovegszerkesztés
2 ECDL 4. m. Téblazatkezelés
2 ECDL 5. m. Adatbazis-kezelés
2 ECDL 7. m. Informacié és kommunikacio
4 Szakmai nyelvezetll iras- és beszédkészség
4 Magas foku kombinativ és absztrahald képesség

Személyes kompetenciak:
Elhivatottsag, elkdtelezettség
Felel6sségtudat
Kockazatvallalas
Szervezdkészség

Tarsas kompetenciak:
KezdeményezOokészség
Hatarozottsag
Motivalhatosag

Iranyitasi készség
Prezentacios készség
Hatékony kérdezés készsége

Moédszerkompetenciak:

Attekintd képesség

Rendszerezd képesség

Kritikus gondolkodas

Kreativitas

Kovetkeztetési képesség

Gyakorlatias feladatértelmezés
Problémaelemzés, -megoldd képesség
Dontésképesség

Szintetizald képesség



Az 52462 01 1000 00 00 azonositd szamu, Statisztikai és gazdasagi ligyintézé megnevezésl szakképesités

szakmai kovetelménymoduljainak

azonositoja megnevezése
1968-06 Gazdalkodasi feladatok

2142-06 Pénziigyi és konyvvezetési alapfeladatok
1980-06 Ugyviteli feladatok

2143-06 Statisztikai feladatok

Az 52462 010001 54 01 azonosité szamu, Statisztikai szervez0, elemz6é megnevezésii szakképesités-raépiilés
szakmai kovetelménymoduljainak

azonositoja

megnevezése

2144-06 Statisztikai szervezOi és elemzési feladatok
V.
VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
1 A szakmai vizsgdra bocsatas feltételei

Iskolai rendszerti szakképzés esetén:
Az utolso szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékii a modulzard vizsga
eredményes letételével.
Iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén:
A kovetelménymodulok modulzaré vizsgainak teljesitésérdl kiallitott igazolds, tovabba a
Statisztikai szervezd, elemzd szakképesités-raépiilésnél a képzési programban eldirt gyakorlat
teljesitésérol és a szakdolgozat hataridére torténd leadasarol kiallitott igazolas.
A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott modulzaré vizsgak
Az 52 462 01 1000 00 00 azonositd szamu, Statisztikai és gazdasagi iigyintéz6 megnevezésii
szakképesitéshez rendelt modulzard vizsgak:

1. modulzaré vizsga: Gazdalkodasi feladatok

2. modulzaré vizsga: Pénziigyi €s kdnyvvezetési alapfeladatok

3. modulzaré vizsga: Ugyviteli feladatok

4. modulzaro vizsga: Statisztikai feladatok
Az 52 462 01 0001 54 01 azonositd szamu, Statisztikai szervezd, elemzé megnevezésii
szakképesités-raépiiléshez rendelt modulzard vizsga:

5. modulzaré vizsga: Statisztikai szervez6i és elemzési feladatok
A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott modulok modulzaré vizsgafeladatait a szakmai
kovetelményekkel 6sszhangban a szakmai képzést folytatd intézmény allitja 6ssze.
A modulzaré vizsga csak akkor eredményes, ha a modulzar6 vizsgafeladathoz rendelt
vizsgatevékenységet a jelolt legalabb 50%-os szinten teljesiti.
Az a jelolt, aki a modulzaro vizsgak valamelyikének korabbi teljesitését igazolja, mentesiil a
modulzaré vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A szakmai vizsga részei

1. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kdvetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1968-06 Gazdalkodasi feladatok

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:

A vallalkozasi forma kivalasztasa, a gazdalkodas alapvetd folyamatainak megtervezése, a
vallalkozési tevékenység gazdasdgossaganak a termelési tényezdk hatékony felhasznaldsanak
vizsgalata a PM 4ltal kiadott feladatlap alapjan.

A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység: irasbeli

Idétartama: 90 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:

A vallalkozasok 1étesitésével, mikodésével, megsziinésével kapcsolatos dontések; tizleti
vallalkozasok kornyezetével kapcsolatos ismeretek szdmonkérése a PM altal kiadott szobeli
tételsor alapjan.



A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység: szobeli
Idétartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)
A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 50%
2. feladat 50%
2. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kdvetelménymodul azonositdja és megnevezése:
2142-06 Pénziigyi és kdnyvvezetési alapfeladatok
A hozzéarendelt 1. vizsgafeladat:
Pénziigyi és konyvvezetési alapismeretek (fizetési modok, bankszamlak fajtai, jellemzdi,
allamhaztartas bevételei, az adok fajtai, a vallalkozas vagyona, a gazdasagi események fobb
csoportjai, kdnyvelés a szamlakon)
A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység: szobeli
Idétartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)
A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%
3. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kdvetelménymodul azonositdja és megnevezése:
1980-06 Ugyviteli feladatok
A hozzéarendelt 1. vizsgafeladat:
Hivatalos dokumentumok szamitogépen torténd elkészitése. Adatbaziskezel-program és internet
hasznilata. Ugyviteli feladatok ellatasa. Az iigyviteli, irodatechnikai eszkozok hasznalatanak
bemutatasa a PM éltal kiadott Utmutatd” alapjan.
A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység: gyakorlati
Idétartama: 90 perc
A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%
4. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kdvetelménymodul azonositdja és megnevezése:
2143-06 Statisztikai feladatok
A hozzéarendelt 1. vizsgafeladat:
A statisztikai elemzés eszkozeinek alkalmazisa a kapott eredmények szoveges értékelésével
egylitt, amely szamitogéppel torténd feladatkészitést is tartalmazhat
A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység: irasbeli
Idétartama: 180 perc
A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
A statisztikai elemzés eszkozeinek alkalmazasi feltétele, értelmezése, 6sszefliggése
A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység: szobeli
Idétartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)
A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 70%
2. feladat 30%
5. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kdvetelménymodul azonositdja és megnevezése:
2144-06 Statisztikai szervezo6i és elemzési feladatok
A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Statisztikai médszerek alkalmazasa és elemzése
A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység: irasbeli
Idétartama: 180 perc
A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
A vizsgara bocsatas feltételeként elkészitett szakdolgozat védése. A vizsga részletes leirasa a
kdzponti programban talalhato
A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység: szobeli
Idotartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)
A hozzéarendelt 3. vizsgafeladat:
A statisztikusi és elemz0 tevékenységgel Osszefliggd kozgazdasagi, jogi, szamviteli, statisztikai
ismeretek
A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység: szobeli

A Vallalkozasi tigyintézé szakképesitéshez kiadott Utmutato alapjan.



Idétartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)
A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1. feladat 40%

2. feladat 20%

3. feladat 40%

A szakmai vizsga értékelése %-osan
Az 52 462 01 1000 00 00 azonositd szamu, Statisztikai és gazdasagi iigyintéz6 megnevezésii
szakképesitéshez rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében
1. vizsgarész: 20
2. vizsgarész: 20
3. vizsgarész: 20
4. vizsgarész: 40
Az 52 462 01 0001 54 01 azonositd szamu, Statisztikai szervezO, elemzé megnevezésii
szakképesités-raépiiléshez rendelt vizsgarészek és ezek stlya a vizsga egészében
5. vizsgarész: 100

A szakmai vizsgarészek aloli felmentes feltételei
Az a jelolt, aki gazdasagi felsGoktatasban szerzett oklevelet, a Statisztikai és gazdasagi ligyintézo
szakképesités szakmai vizsgdjan felmentést kap — a 1968-06 Gazdalkodasi feladatok (1.
vizsgarész), a 2142-06 Pénziigyi és konyvvezetési alapfeladatok (2. vizsgarész) és a 1980-06
Ugyviteli feladatok (3. vizsgarész) vizsgafeladatainak teljesitése aldl — azon vizsgarész esetén,
amelynek kovetelményeit — a bemutatott igazolas alapjan — a felsdoktatdsban azonos tartalmu
vizsga keretében teljesitett.
Az a jelolt, aki rendelkezik az 52 344 01 0000 00 00 Pénziigyi-szamviteli {igyintézo
szakképesitéssel, az felmentést kap a 2142-06 Pénziigyi és konyvvezetési alapfeladatok (2.
vizsgarész) teljesitése alol.
Az a jelolt, aki rendelkezik az 52 3432 04 Pénziigyi-szamviteli tigyintéz6 szakképesitéssel, az
felmentést kap a 1968-06 Gazdalkodasi feladatok (1. vizsgarész) teljesitése alol.
Az a jelolt, aki rendelkezik az 52 3432 03 Vallalkozasi ligyintéz6é szakképesitéssel, az felmentést
kap a 1968-06 Gazdalkodasi feladatok (1. vizsgarész) és a 1980-06 Ugyviteli feladatok (3.
vizsgarész) teljesitése alol.
Amennyiben a vizsgazd a szakképesitéshez rendelt vizsgarészek valamelyikének kordbbi
teljesitését igazolja — a 2143-06 Statisztikai feladatok (4. vizsgarész) és a 2144-06 Statisztikai
szervezOi és elemzési feladatok (5. vizsgarész) kivételével — mentesiil a vizsgarészek ismételt
teljesitésének kotelezettsége alol.

A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltérd szempontjai

A Gazdalkodasi feladatok (1. vizsgarész) és a Statisztikai feladatok (4. vizsgarész) vizsgarészek
szobeli vizsgatevékenysége csak akkor kezdhetd meg, ha az adott vizsgarész vizsgafeladatahoz
rendelt irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo legalabb 50%-os teljesitményt ért el.
A Statisztikai szervezéi és elemzdi vizsgafeladatok (5. vizsgarész) vizsgarészek szobeli
vizsgatevékenysége csak akkor kezdhetd meg, ha az adott vizsgarész vizsgafeladatahoz rendelt
irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgarész legalabb 50%-os teljesitményt ért el és a
szakdolgozatat az opponens(ek) minimum 50%-ra mindsitették.
A vizsgarész vizsgafeladataihoz rendelt vizsgatevékenységek sorrendjét a vizsgafeladatok
sorszama hatdrozza meg.
A szakmai vizsgarész értékelésekor a vizsgafeladatonként elért szazalékos teljesitmények
sulyozott atlaganak%-os értékét egy tizedesre — az altalanos szabalyok szerint kerekitve — kell
megallapitani.
A szakmai vizsgarész akkor eredményes, ha a vizsgafeladatonkénti elért%-os teljesitmények
stlyozott atlaga legalabb 50%.
A vizsgarészenként elért%-os teljesitmények sulyozott atlaga alapjan az osztalyzat a kdvetkezo:

90-100% jeles (5)

80— 89% jo (4)

65— 79% kozepes (3)

50— 64% elégséges (2)

0-49% elégtelen (1)



A sikertelen vizsgarész a szakmai vizsgaszabalyzat szerinti jelentkezési lap kitoltését és a szakmai
vizsga elOkészitésérdl szolo jelentésnek a szakképesitésért felelés miniszterhez torténd
megkiildését kovetden ismételhetd meg.

VI. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

Statisztikai és
A képzési feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkdzok €s felszerelések minimuma gazdasagi
lgyintézo

Statisztikai szervezo,
elemz6

>
>

Iratrendez6k

Irodatechnikai eszk6zok

Szamitogép

Szkenner

Nyomtatd

Szoftverek

internet-hozzaférés

Kommunikacios eszkdzok

Ugyintézési eljarasrend

Formanyomtatvanyok

DR[| [ )| | )| R
il sl e s e R i R ke A ke

Jogszabalygyiijtemény

VII. EGYEB

A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet a Magyar Konyvvizsgaloi Kamara.



